OBEC POHRONSKY RUSKOV

SMERNICA OBCE POHRONSKY RUSKOV
& 1/2019

O POSTUPE PRI ZVEREJNOVANI ZMLUV, OBJEDNAVOK A
FAKTUR



Interna smernica €. 1/2019

Obec Pohronsky Ruskov ako povinna osoba podl'a ustanovenia § 2 ods. 2 zdkona NR SR ¢&.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informécii) v zneni neskor§ich predpisov (v d’alSom texte Smernice iba

wZakon )
vydava

SMERNICU O POSTUPE PRI ZVEREJﬁgOVANi ZMLUV, OBJEDNAVOK A
FAKTUR

Clinok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Uelom tejto Smernice je upravit' postup zodpovednych zamestnancov pri aplikécii noriem
Zikona, ktoré sa tykaju zverejiiovania zmliv, objednavok a faktdr.

(2) Této Smernica je po nadobudnuti pravnych G¢inkov zaviiznd pre vietkych zamestnancov.

Clinok 2
Vymedzenie pojmov

(1) Na téely tejto Smemnice sa zavadzaji nasledovné zakladné pojmy:

a) povinna osoba je obec Pohronsky Ruskov zastiipena Ing. Ludovitom Nagyom, starostom

obce
b) zodpovedny zamestnanec je zamestnanec, ktory bol povereny realizciou ikonov podl'a tejto

Smernice

¢) zverejiiovana zmluva je akékol'vek dohoda (zmluva) minimalne dvoch zmluvnych strén, kde
na jednej strane vystupuje povinna osoba a obsahuje informéciu, ktord sa povinne zverejiiuje a
to bez ohl'adu na pomenovanie alebo oznacéenie takejto dohody, ak bola uzavreta po 1. janudri
2019

d) webovym sidlom povinnej osoby je adresa — www.pohronskyruskov.sk

(2) Zodpovedny zamestnanec je povinny pouzivat’ pri aplikdcii tejto Smernice tiez Zakon,

pri¢om pojmy, definicie a povinnosti, ktoré nie si obsiahnuté v tejto Smernici, ale v samotnom
Zakone, musi aplikovat’ pri jej pouZivani.

Clinok 3
Zverejitovanie zmldv

(1) Zodpovedny zamestnanec je povinny kazdu uzavreti zverejiiovani zmluvu pred jej
zverejnenim posudit’ z hladiska obsahu informicii, ktoré zmluva obsahuje a ktoré sa
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nezverejiiuji alebo podliehaju osobitnej ochrane podl'a ustanovenia § 8 az 13 Zakona. Rovnako
je povinnostou zamestnanca urtit’, &i sa jedna o zmluvu, ktora sa v celosti nezverejiiuje podla
ustanovenia § 5a ods. 5 Zakona. Po zabezpeCeni odstranenia alebo ochrany informacii, ktoré sa
nezverejiiuju, najneskdr nasledujuci pracovny deii po podpisani zmluvy vietkymi jej
ucastnikmi odovzda Statutar obce original (rovnopis) zverejiiovanej zmluvy zodpovednému

zamestnancovi,

(2) Zodpovedny zamestnanec zabezpedi naskenovanie zverejiiovanej zmluvy, ktora je
podpisana vietkymi jej ti¢astnikmi a zverejni ju na webovom sidle povinnej osoby cez vlastny
pristup, ktory mu bol poskytnuty. Tuto povinnost’ musi zodpovedny zamestnanec vykonat’
bezodkladne, najneskdr do 5 dni po podpise zverejiiovane] zmluvy a to eSte pred zalatim
plnenia na zaklade zverejfiovanej zmluvy.

(3) Zverejiiovand zmluva sa publikuje vratane jej priloh a neskorsich dodatkov.

(4) Zodpovedny zamestnanec po zabezpeleni naskenovania zverejiiovanej zmluvy a jej
naslednej publikicie na webovom sidle uloZi origindl (rovnopis) zverejliovanej zmluvy do
evidencie zmliv a vyzna¢i na nej defi, mesiac a rok publikécie.

(5) Na zéklade Ziadosti zmluvnej strany zverejnenej zmluvy, zodpovedny zamestnanec vyda
potvrdenie, ktoré preukazuje, Ze zverejliovana zmluva bola publikovani na webovom sidle.
Vzor tohto potvrdenia je v Prilohe k tejto Smernici.

(6) Zodpovednym zamestnancom, pre zverejfiovanie zmliv je prednostka obecného uradu
a §tatutdrom je starosta obce Pohronsky Ruskov.

Clinok 4
Zverejnovanie objednavok a faktir

(1) KaZdy zamestnanec, ktory nakupuje tovar alebo objedndva sluZzby bez uzavretia zmluvy je
zodpovedny za v&asné a riadne vystavenie objedndvky, pri¢om jeho hlavnou povinnostou je
zadat’ poZiadavku na vystavenie objednavky.

(2) Ekonomické oddelenie po vystaveni objednavky, najneskér nasledujiici pracovny deii po jej
vystaveni, odovzdd origindl objednavky zodpovednému zamestnancovi, ktory zabezpedi
publikiciu objednavky na webovom sidle najneskdr do 3 pracovnych dni odo diia vystavenia
objednavky. Objednavka musi obsahovat’ idaje podla Zakona.

(3) Pri zverejiiovani dorucenych faktir sa primerane uplatni odsek 1 az 2 tohto ¢lanku, pricom
doru¢eni faktiru odovzdd ekonomické oddelenie zodpovednému zamestnancovi na
zverejnenie v defl doru€enia a zodpovedny zamestnanec zverejni takito faktiru najneskér do 3
pracovnych dni od zaplatenia faktiry. Faktiira alebo stihrn faktir musi obsahovat’ tidaje podlFa

Zikona.,

(4) Zodpovednym zamestnancom pre zverejiiovanie objednavok a faktir je prednostka
obecného tradu.

Clinok 5
Spoloéné a zivereéné ustanovenia



(1) Tato Smernica je uréena pre vietkych zamestnancov obce Pohronsky Ruskov a odo diia
nadobudnutia svojich pravnych uéinkov je pre vietkych zamestnancov tieZ zdvizna.

(2) Pristupy k zverejiiovaniu udajov cez webové sidlo poskytuje zodpovednym zamestnancom
prednostka Obecného tradu, Hlavna 92/74, 935 62 Pohronsky Ruskov,

(3) Tato Smernica nadobtida ucinnost’ od 1. januara 2019. Kazdy zamestnanec je povinny

pisomne potvrdit, Ze prevzal jedno vyhotovenie Smernice a zdrovefi, Ze bol oboznameny z jej
obsahom.

V Pohronskom Ruskove diia 1. janudra 2019




Priloha k Smernici € 1/2019 - vzor potvrdenia publikacie zmluvy na webovom sidle povinnej
osoby

Potvrdenie o zverejneni zmluvy na webovom sidle obce Pohronsky Ruskov

Obec Pohronsky Ruskov ako povinna osoba podla § 5a ods. 11 zdkona NR SR €. 211/2000 Z.
z. 0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni
neskorsich predpisov

potvrdzuje

Zverejnenie dOKUMENTUL......ccco et eete e sae e as st s e se e s e s cearsasesraesananensesnesans
11114 Vs [OOSR (objednavatel) a........ccoevvrnenierecrinrensnicosnienieens (zhotovitel),
KtOre] predmetom J& .....cuvueeeeieerrmnnirenriraeriosrnssomeamesemsemmenmessesssscssessasssssassssssessoneses za podmienok
dohodnutych v Zmluve ............. za odplatu vo vyske .... € (uviest konkrétnu sumu zo Zmluvy).

Zmluva bola zverejnena publikovanim na webovom sidle obce Pohronsky Ruskov diia:

V Pohronskom Ruskove dfia.......ccccoveeennee.

.........................................

Ing. Pudovit Nagy
starosta obce






